
 

 

Die Gesundheit Österreich GmbH (GÖG, Stubenring 6, 1010 Wien) ist das nationale Forschungs- und 
Planungsinstitut im Gesundheitsbereich und die Kompetenz- und Förderstelle für Gesundheitsförderung 
der Republik Österreich.  

Zur Verstärkung unseres Buchhaltungsteams suchen wir ab sofort auf Basis von 40 Wochenstunden 
(oder Teilzeit mit mindestens 35 Wochenstunden) eine:n 

Buchhalter:in [m/w/d] 

Ihre Aufgaben: 

• Buchhaltung „von A bis Z“ 
• Fakturierung und buchhalterische Abwicklung von Ausgangsrechnungen inkl. Projektabrechnung 

und Mahnwesen sowie von Eingangsrechnungen inkl. Belegwesen 
• Buchhalterische Abwicklung von Förderungen 
• Projektbuchhaltung, Kostenträgerrechnung 
• Umsatzsteuerliche Angelegenheiten  
• Zahlungsverkehr und Kassaführung 
• Aufbereiten von Informationen und Daten für Controlling/Finanzen, Steuerberatung und Wirt

schaftsprüfung 
• Abschlussarbeiten im Zusammenhang mit dem Jahresabschluss 
• Unterstützung im Reisemanagement 

Ihr Profil: 

• abgeschlossene Ausbildung auf Maturaniveau mit kaufmännischem Schwerpunkt (idealerweise HAK 
oder vergleichbare Qualifikation) 

• sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 
• sehr gute Kenntnisse eines Buchhaltungsprogrammes (idealerweise Ramsauer&Stürmer/Aptean) 
• sehr gute MS-Office Kenntnisse (insb. Excel, Word, Outlook, Teams etc.)  
• spezifische Weiterbildungen von Vorteil 
• Selbstorganisation und eigenständiges Arbeiten 
• Lernwilligkeit, Stressresistenz, Genauigkeit, Zuverlässigkeit, Eigeninitiative, Flexibilität  
• persönliche und soziale Kompetenzen in der Teamarbeit 
• einschlägige Berufserfahrung 
• uneingeschränkter Zugang zum österreichischen Arbeitsmarkt 

Unser Angebot: 

Wir bieten attraktive Rahmenbedingungen mit flexiblen Arbeitszeiten in einem engagierten Team. Die 
Einstufung erfolgt nach dem Kollektivvertrag der GÖG, wobei das Bruttomonatsgehalt für diese Stelle 
3.019,- Euro brutto beträgt (bei 40 Wochenstunden). Eine Überzahlung ist abhängig von Ihrer Qualifi
kation und Ihren Vordienstzeiten möglich. Die Stelle ist als Karenzvertretung vorerst auf 2,5 Jahre befris
tet.  

Bei Interesse senden Sie Ihre vollständige Bewerbung (Lebenslauf und Motivationsschreiben)  
bis zum 30. September 2025 per E-Mail an marlene.postl@goeg.at 

Nähere Informationen zum Unternehmen finden Sie unter www.goeg.at. 

Sie haben noch Fragen? Wenden Sie sich hierfür gern an Dr. Christine Knauer, 0676/848191295, chris
tine.knauer@goeg.at oder Mag. (FH) Elisabeth Stohl, 0676/848191135, elisabeth.stohl@goeg.at . 
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